以下为向西班牙驻华使馆预约送件模板，请组团单位按照中英文内容要求，填写相关信息。

      您好，山东省人民政府外事办公室向您申请提交材料和录取指纹的预约时间。

       以下是申请人的信息：

	序号
	姓  名
	护照号码
	出访时间
	停留天数
	以往申根签证指纹记录（国家、时间）

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	

	6.
	
	
	
	
	

	团组联系人：
	固话：                         手机：


（英文模版见下页）
To whom it may concern,

The Foreign Affairs Office of Shandong Provincial People's Government has the honor to request the latter to make an appointment for submitting visa applications and figure-printing. 
The following are the information for visa applications.

	No.
	Name
	Passport
	Departure date
	Duration
	Past Schengen visa date/country

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	

	6.
	
	
	
	
	

	Point of Contact:
	Tel：                          Mobile：


Director of the Beijing Visa Office

The Foreign Affairs Office of Shandong Provincial People's Government

Add: Oriental Garden Hotel 1105, Dong Cheng District, Beijing

Tel:   010-64131606


